JEDNACI RAD

KOORDINACNI - RIDICi SKUPINY A REALIZACNI KOORDINACNI - RiDiCi SKUPINY PRO

KOMUNITNI PLANOVANI SOCIALNICH SLUZEB KYJOVSKA
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Clanek 1

Uvodni ustanoveni

Jednaci ¥ad Koordinaéni - ¥idici skupiny (KS-RS) a Realizaéni koordinaéni - Fidici skupiny pro
komunitni planovani socialnich sluZeb (dale jen ,Jednaci fad“) je vnitfnim piredpisem
Koordinacni - ridici skupiny a Realiza¢ni koordinacni - ridici skupiny, ktery upravuje ¢innost
Koordinac¢ni - fidici skupiny a Realizatni koordina¢ni - fidici skupiny komunitniho planovani
socialnich sluzeb.

Rozhodovani v Koordinacni - iidici skupiné a v Realiza¢ni koordinacni - ridici skupiné probiha
na zakladé vSeobecné shody. Pokud neni mozno dosahnout konsenzu ohledné schvalovaného
materialu, ktery ma byt doporucen RM Kk projednani a schvaleni, je treba souhlasu alespon
80 % vsech ¢lent KS-RS. Pfi¢emz se kazdy pisemné vyjadi, pro¢ je pro/proti navrhu. Usneseni

ma doporucujici charakter.

Clanek 2

Svolani setkani Koordinacni - ridici skupiny

(1) Setkani se kona podle potreby, minimalné 1 krat za pil roku v zavislosti na fazi procesu KPSS.

(2) Setkani svolava koordinatorka KPSS.

(3) Setkani se svolava pisemnou pozvankou (pripadné elektronickou posStou nebo telefonicky),

kterou vyhotovuje a rozesild koordinatorka KPSS tak, aby ji ¢lenové obdrZeli nejpozdéji

5 pracovnich dni pred setkanim. Pozvanka musi obsahovat kromé mista a doby také program

setkani. K pozvance se pripojuji materialy k projednani (pokud nebyly ¢lenim doruceny

diive), pripadné téz stanoviska a doporuceni pracovnich skupin nebo jina odborna stanoviska.

(4) Program setkani pripravuje koordinatorka KPSS.

(5) Na setkani Koordina¢ni - fidici skupiny jsou zvani jeji ¢clenové, pripadné ¢lenové pracovnich

skupin, pripadné hosté.

Clanek 3

Svolani setkani Realizacni koordinacni - ridici skupiny

(1) Setkani se kona podle potteby, obvykle 1 krat za Ctvrt roku v zavislosti na fazi procesu KPSS.

(2) Setkani se svolava pisemnou pozvankou (piipadné elektronickou postou nebo telefonicky),

kterou vyhotovuje a rozesild koordinatorka KPSS tak, aby ji clenové obdrzeli nejpozdéji

5 pracovnich dni pted setkdnim. Pozvanka musi obsahovat kromé mista a doby také program



setkani. K pozvance se pripojuji materialy k projednani (pokud nebyly ¢lenim doruceny
drive), pripadné téz stanoviska a doporuceni pracovnich skupin nebo jina odborna stanoviska.

(3) Program setkani ptipravuje koordinatorka KPSS.

Clanek 4
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Priubéh setkani Koordinacni - ridici skupiny

(1) Koordinac¢ni - idici skupina je usnasenischopna, je-li pritomna nadpolovi¢ni vétSina ¢lenti.

(2) Setkani Koordinacni - ridici skupiny vede koordinatorka KPSS.

(3) Setkani Koordinacni - ridici skupiny jsou neverejna. Zavéry jsou veiejné.

(4) Ze setkdni se porizuje vidy pisemny zapis. Mi{ze se porizovat i zaznam zvukovy.
Za vyhotoveni zapisu odpovida koordinatorka KPSS, piipadné urceny ¢len Koordinacni - ridici
skupiny.

(5) Zapis ze setkadni musi obsahovat datum a dobu kondani, body setkani a stru¢né zavéry (také
stanoviska a doporuceni knim). Dale zapis zpravidla obsahuje ukoly pro Ccleny
Koordinacni - tidici skupiny (ptipadné Cleny pracovnich skupin) s uvedenim terminu plnéni
a jména osoby, ktera za splnéni ikolu odpovida.

(6) Koriginalu zapisu se priklada prezencni listina, kterou zajiStuje koordinatorka KPSS. Pokud
néktery Clen opustil jednani pred jeho ukon¢enim, musi to byt v zapisu uvedeno.

(7) Zapis se rozesila c¢lenim Koordina¢ni - #idici skupiny. Za rozeslani zapisu odpovida
koordinatorka KPSS.

(8) Opravy zapisu se provadéji v priibéhu pripominkovani (maximalné 5 pracovnich dnd).

(9) Clenové Koordina¢ni - ¥idici skupiny, kteii maji k zapisu pripominky, je sdéli (telefonicky,
emailem) koordinatorce KPSS, ktera je zahrne do zapisu. Nasledné, po skonceni
pripominkovani, rozesle koordinatorka KPSS finalni verzi zapisu v¢etné zahrnutych pripominek
vSem Clentim.

(10) Zapisy jsou vyvéSeny na internetovych strankdch mésta Kyjova www.mestokyjov.cz a na
strankach KPSS Kyjovska www.pomocobcanum.kyjovsko.cz. Originaly zapist jsou k nahlédnuti

u koordinatorky.

Clanek 5
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Informace o ¢innosti Koordinacni - ridici skupiny
Materialy prijaté Koordinacni - fidici skupinou i zavéry ze setkani jsou verejné.

Clanek 6

Zavérecna ustanoveni

(1) Tento Jednaci rad byl schvalen Radou mésta Kyjova dne 27. 6. 2011 a nabyva ucinnosti dnem

schvaleni.
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(2) Zmény a doplriky Jednaciho Fadu podléhaji schvaleni Rady mésta Kyjova.

Komunitni ple’mov;’mi
Socidlnich sluzeb

Kyjovska

(3) Zména Jednaciho radu byla schvalena Radou mésta Kyjova dne ... a nabyva ucinnosti

dnem schvéleni.



